ТРЕБОВАНИЯ К СОСТАВУ ДОКУМЕНТОВ, 

РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИХ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ 

СЕЛЬСКИХ КЛУБНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ
В состав документов должны входить:

1. положение (устав) о сельском клубном учреждении;

2. руководства, правила, инструкции, методики, технологии работы с потребителями;

3. журнал учета работы клубного учреждения (ежегодный);

4. журнал учета работы каждого клубного учреждения (ежегодный);

5. положение о платных услугах клубного учреждения, утвержденное учредителем;

6. соответствующая документация по ведению билетного хозяйства клубного учреждения (книга по учету бланков строгой отчетности, акты сдачи-приема, акты о списании и т.д.);

7. эксплуатационные документы на оборудование, приборы и аппаратуру;
8. международные, национальные и региональные стандарты в области культуры.

В клубном учреждении следует осуществлять регулярный (не реже 1 раза в год) пересмотр документов, подразумевающий включение в них необходимых изменений и изъятие из обращения устаревших.
